СПРАВКА
по изучению внутрипрофсоюзной работы в первичной организации

____________________________________________________________________________________________________________________________________

на ________________20__г.

1. Учет членов профсоюза
- На предприятии (организации) работает ______ чел.
- Состоит на учете _______ членов профсоюза, в том числе _______________

Неработающих пенсионеров.

- Порядок приема в члены профсоюза, исключения и добровольный выход из профсоюза (смотреть протокол).
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

- Наличие заполненных учетных карточек, их количество _______ шт.

- Вносятся ли в учетные карточки изменения о работе____________________,

Делаются ли отметки о приеме на учет__________, о снятии с учета _______,

об уплате членских взносов __________.

- Когда сделаны последние записи об изменении учетных данных__________

Выводы и замечания по приему и постановке на учет_____________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Структура организации профсоюза 
- Количество цеховых организаций профсоюза _____________.

- Количество профсоюзных групп _____________.

- Соответствие профсоюзной структуры производственной ______________.

3. Планирование работы в                              годах.

- Составляются ли планы работы _________, на какой период ____________.

- Когда и на какой период составлен последний план работы _____________.

- Предусматривается ли в планах работы рассмотрение вопросов заработной платы и занятости _______________, соблюдение законодательства о труде ____________, охраны труда _________________, производственного быта _____________,  гласности ________________, соблюдения Устава профсоюза _______________.
- Выводы и замечания по планированию работы _________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

4. Анализ выполнения планов работы профкома

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Состав профактива

- Членов профкома ______ чел., в том числе рабочих _____ чел., женщин____
чел., молодежи до 31 года _________ чел.

- Председателей цеховых комитетов _________ чел., членов цеховых комитетов ______ чел.

- Профгруппоргов ______ чел.

- Членов общественных комиссий:

- по организационной работе _____ чел.;

- по заработной плате и занятости ______ чел.;

- по охране труда ______ чел.;

- по культурно-массовой и физкультурно-оздоровительной работе _____ чел.;

- по жилищно-бытовой работе ______ чел.;

- по работе среди молодежи _______ чел.;

- по работе среди женщин, охране семьи, материнства и детства _______чел.;

- по общественному контролю за соблюдением законодательства о 
труде _______ чел.;

- Своевременно ли проводятся довыборы членов профкома (цехкома) вместо выбывших, выводятся ли из состава профкома (цехкома) безынициативные или скомпрометировавшие себя члены профсоюза _______________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Работа в с профактивом в                               годах.

- Проводятся ли инструктивные совещания с членами профкома __________,

цехкома __________, профгруппоргами ________, членами комиссий ______,

периодичность проведения ___________.

- Проводятся ли учебы профсоюзного актива, периодичность, наличие учета слушателей, посещаемость___________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

- Другие формы работы с профактивом (какие?) _________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7. Проведение профсоюзных собраний (конференций) в                            годах

- Проведено собраний (конференций) __________________________________
- Основные вопросы повестки дня _____________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

- Наличие протоколов собраний (конференций), их качество ______________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

- Выводы и замечания по проведению профсоюзных собраний (конференций)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8. Проведение заседаний профкома в                             годах.

- Проведено заседаний профкома _____________________________________,

в том числе по проблемам занятости ________________, зарплаты ________,

охраны труда и техники безопасности ____________,  производственного быта ______________, условий труда ______________, экономии ресурсов, качества (культуры обслуживания) _________________, соблюдение законодательства о труде _______________, исполнение профбюджета ______________________ и др.
- Последние заседание профкома проведено _____________ 20__ года с повесткой дня: _____________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

- Ведутся ли протоколы заседаний профкома, их качество ________________
__________________________________________________________________

- Выводы и замечания по проведению заседаний профкома _______________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

9. Гласность в профсоюзной работе

- Выписана ли газета «Беларуски Час» _______________ экз.

- Наличие стендов __________________________________________________
__________________________________________________________________
где они вывешены, какие материалы помещены на них  ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

- Выпуск информационных листков ___________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

- Проведение информационных совещаний, единого дня профсоюзной информации _______________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
- Выступают ли члены профкома с сообщениями о действиях профсоюза___________________________________________________________________________________________________________________________
об итогах собраний (конференций), заседаний профкома _________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
- Применение других форм и методов информационной деятельности
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
- Выводы и замечания по гласности в профсоюзной работе _______________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

10. Работа с документами вышестоящих профсоюзных органов (Наличие, где и с кем обсуждались, результат)______________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

11. Коллективно-договорное регулирование

- Наличие действующего коллективного договора (когда принят, когда зарегистрирован)___________________________________________________

- Соответствие содержания коллективного договора республиканскому, областному отраслевому соглашениям_________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Полнота включения в коллективный договор гарантий профсоюзной деятельности, предусмотренных Законом о профсоюзах, республиканским, областным отраслевым соглашениями________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
- Проверка выполнения коллективного договора, периодичность, наличие акта проверки, протокола ____________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12. Состояние делопроизводства

- Наличие в профкоме:

- Устава профсоюза______________

- Закона о профсоюзах ________________

- Трудового кодекса ___________________

- Инструкции по ведению делопроизводства в первичных организациях профсоюза _________________________

- Положение о комиссиях профкома ____________________________

- Ведется ли учет и подшивка документов, поступивших в профком из профорганов, других документов _____________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Наличие протоколов собраний (конференций), заседаний профкома и других документов согласно номенклатуры дел, их формирование________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

- Где хранятся документы____________________________________________

__________________________________________________________________

- Наличие печати и штампа их соответствие наименованию организации профсоюза и установленным образцам_________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

- Где хранятся печать и штамп ________________________________________


13. Финансовая работа

- Состояние уплаты профвзносов и их перечисление на банковские счета профкома и обкома профсоюза. Отчисление от ФОТ (0,15%). Наличие(сумма) задолженности_______________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
- Как профком (лично председатель) контролирует обеспечивает своевременность и полноту удержания и перечисления профсоюзных взносов____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

- Целесообразность расходования профсоюзных средств. Наличие сметы доходов и расходов _________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

- Работа ревизионной комиссии, её состав______________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

14. Статистическая отчетность

- Наличие статистических и финансовых отчетов, их утверждение на заседании профкома_________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

15. О рабочем месте председателя профкома

- Выделено ли рабочее место председателю профкома, характеристика рабочего места (кабинет, стол, шкаф, телефон и др.)______________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

- Наличие указательной вывески о рабочем месте председателя профкома ____________________________________________________________________________________________________________________________________

- Наличие вывески о приеме посетителей_______________________________
__________________________________________________________________

16. Работа комиссий профкома

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

17. Общие выводы и предложения

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Главный специалист по организационной работе


С.Н. Гужев

Со справкой ознакомлен, председатель профкома


___________
